Kinderhaus_)
Mair

Hausordnung

Liebe I ltern,
wir méchten Sie und Hﬁr Kincl In unserem Kinderhaus recht herzlich

willkommen heiBen und Sie mit wichtigen Dingen vertraut machen.

Wir wiinschen uns, mit |hnen in rcgelméﬁigcm Austausch zZu sein, um
alle Fragen, die |hr Kind und seine Entwick!ung betreffen,

miteinander zu besprechen.

Die Hausorclnung ist fur alle Kinder, [ ltern, abholberechtigte

FPersonen und Mitarbeiter des Kinderhauses verbindlich und
Bestandteil des Betreuungsvertrages.

Als I ltern ist es |hre [flicht, alle weiteren abholberechtigten
Fersonen iiber diese Regeln und Sicherheitsvorkehrungen zu

informieren.

Das Haus-~und Wcisungsrccht hat die | _eiterin der Ki'T a. Pei
wiederholten Verstspen gegen die Hausordnung kann der
Bctrcuungsvcrtrag seitens der KiT a gckﬁndigt werden.



Aufnahme

Der Betreuungsver‘srag wird mit der (Gemeinde Mittelherwigsclorf

gCSCh!OSSCﬂ.

Vor dem KiTa-[intritt ist der Nachweis der cholgten
]mp{:beratung zu erbringen 2> 1. Mascmimp{:ung ist PHicht!

Die \/orbereitung [hres Kindes })eginnt mit einer stundenweisen
Eingewc’jhnungszeit (Ber!iner Modell), an der ein [ lternteil
teilnimmt. Die Gcstaltung dieser /eit wird individuell mit der

GruPPenerzicherin abgesprochcn.

Die Bctreuungszeit der Einrichtung richtet sich nach derjeweils

geltenden Satzung und Petreuungsvertrag,

Sie konnen zwischen 4 verschiedenen Petreuungszeiten wihlen:
Halbtagsbetreuung 4,5h (7.15 - 11.45(_Jhr)

6h(6.00- 1145 (Jhr/8.30~ 14.30( }hr/ 9.00- 15.00(_|hr)
7.5h (7.00-14.30( Jhr/ 7.30 - 15.00(_}hr)
(Ganztagsbetreuung erfolgt hochstens 9h

Die Betreuung eines Kindes iiber die vertraglich bestétigte
Betreuungszeit hinaus ist kostenpﬂichtig. Der Betrag ist in der

KiTa~Satzung Festgelegt. ™ s werden Folgende ]_:__ntgelte {Zé”ig:
KriPPe/ Kinc!crgarten - 2,50€
Pei uberschreitung der Ognungszeit: 10€



Bringe- und Abholzeiten

Folgenc’e (Grundsatze sind fiir einen stérungsFreien Tagesablauf in
der Einrichtung zu beachten:

Offnungszeiten: 6.00(_Jhr - 17.00(_|hr
Bringezeiten:

mit [ rithstiick 6.00 (_}hr- 8.00 (Jhr

ohne [rithstiick 8.30 (_Jhr-9.00 (Jhr
Abholzeiten:

Ohne Mittagessen (Vormittagskind) 1045 (Jhr
nach dem Mittagessen (Mittagskind) 1145 (Jhr
vor dem Vesper bis 15.30 (Jhr
15.30-16.00(_Jhr \/esper

Nach dem Vesper ab 16.00( Jhr

Aus 5iciwerheitsgrilndcn bleibt die E_inrichtung tagsilbcr in der
/ eit von 09:00 bis 11:30 (Jhr und von 12:00 bis 14:30 (Jhr

ve I"SCE"IIOSSC n.

Die Abwesen}‘ucit der Kinclcr ist mindestens einen Tag vorher oder
wochenweise von den [ ltern in die Anwesenheitsliste einzutragen.
I ine Abmeldung am selben Tag muss bis spatestens 7.50 (Jhr
telefonisch unter 7040 %9 encolgen. Pei unentschul&ig’cem Fehlen

oder vers!:)étctem /\nru}C ist dervolle \/crpﬂegungsbcitrag zu zahlen.



Wahrend [Frithstiick, Mittagessen und Vesperist das Pringen bzw.
Abholen der [(inder unerwiinscht. Wahrend der Mittagsruhe von
12:00 (Jhr bis 14:00 (Jhr ist das Abholen der Kinder nur in
Ausnahmefisllen und nach Absprache maglich.

Fur [Prihstick und \/esper })ringcn die Kinder gesunde und
kindgcrcchtc Speisen von zu [Jause mit. Die | ebensmittel, wie 2.

BSP. Obst und (Gemiise sollten gewaschen und geschnit‘cen, sowie
in einer beschrifteten Dosejcweils fiir f:r[jhstijck und \/csPcr sein.
(\/esper fiir Kiihlschrank — bitte nur in einer kleinen, beschrifteten

Dose)

(Im Flastikmill zu  vermeiden  sind vchacktc [ ebensmittel
(detschi, Joghurts im [lastikbecher, Milchschnitte etc.) nicht

erlaubt.

Abholen

Ki(Ga - (Im eine stérungs{:reic chstehphase und die Wahrung der
]ntimsphérc der Kinder gcwéhrlcis’cen zu kénnen, ist die K]ingel

neben der Bijrot[jr zu benutzen und im \/orraum zu warten.
KriPPc ~|m Gruppenraum melden und in der (Garderobe warten.
Die GruPPenréumc diirfen nicht in StraBenschchn und nur im

Beisein einer [ rziecherin betreten werden.

Die diensthabende [~ rzieherin informiert die [ltern bei der
(;H)ergabc iiber besondere Vorkommnisse.



Dei groeren (nfallen, Verletzungen oder akuten [~ rkrankungen
wie [Tieber, [ rbrechen, Durchfall, erheblichen Schmerzen,
/eckenbiss etc. werden die [ ltern sofort telefonisch informiert,
damit eine zeitnahe Abholung erfolgen kann. [m erforderlichen
Notfall wird der Rettungsdienst informiert.

Bei Verénderungen der Anschrigt, Telmconnummer)

abholberechtigten FPersonen sowie Anéerung des [Tamilienstandes
und Arbcitsp]atzes sind umgchencﬂ der GruPPcnerzielﬂerin

mitzuteilen.

Au{:sichtspﬂic[ﬁt

Die Aufsichtspflicht beginnt mit der perssnlichen (Jbernahme der
Kinder durch eine [ rzieherin im Kinderhaus und endet mit
(Ibergabe an die Fltern oder an cine schriftlich bevollmachtigte
FPerson. Die [T ltern erklaren bei der Aufnahme des Kindes in die
[T inrichtung schriftlich, wer auBer [hnen noch zur Abholung des
Kindes berechtigt ist. Die Pevollmachtigten kénnen jederzeit
schriftlich geandert werden. Das Verlassen der Ki'[ a mit anderen
Personen, kdnnen wir nur dann ermaglichen, wenn das schriftliche
["inverstandnis (mit Datum und (Unterschrift) der [~ ltern vorliegt.
Mundliche oder telefonische Aussagen sind nicht giiltig.

Auf dem Weg ins bzw. vom Kinderhaus und \/cranstaltungen lieg’c
die Au{:sichtspﬂicht bei den [ ltern oder der bevo”méchtigten

Ferson.



Bei allen geplantcn \/eranstaltungen, die nur mit sffentlichen
Verkehrsmitteln erreicht werden kénnen, muss grunc!sétzlich eine
schriftliche Einvcrsténclniseruérung der [ ltern iiber die | eilnahme
ihres Kincles erfolgen.

Die Mitarbeiter sind verpﬂichtet bei solchen Veranstaltungen auf
sorgfaltice (Organisation, angemessene [ lterninformation und
Crewshrleistung der Aufsicht zu achten. Das gilt auch bei
Wanderungen mit den Kindern in nachstgelegene Ortschaften.

Die | eiterin informiert den Tréger tiber geplante \/cranstaltungen
innerhalb und auRerhalb des Kinderhauses. OrtsijbergrehcenAe
\/eranstaltungen bediirfen der Zus‘cimmung des Trégers.

Sicherheit

Die Haus~ und Zwischent[jr sowie das Gar’centor miissen nach
Petreten und Verlassen der Einrichtung gesch!ossen werden =
(Lartentor un})e&ing’c vcrriege]n. Die T iroffner sind nur von den
I” rwachsenen zu betétigen. Die Kinder diirfen zum Ogncn nicht
auf das Gartentor klettern. Dies gilt ebenfalls  fiir die
Nachmittagszeit, in welcher sich die Kinder im (Garten aufhalten.
Auf T ore, Trcppcngeléncjer und /dune ist das abcr—- und

u nterklettern untersa gt.

Der AuBensPielbereich ist kein offentlicher Spielplatz. Aus
(Griinden des Umca”schutzes ist der Spielplatz nach Abholung der

Kinder nicht mehr Privat zu nutzen.



Freiflaichen  und  Spiclplatze  sind  vor jecler Penutzung
augenscheinlich auf (Infallgefahren zu iiberpriifen. Verantwortlich
dafir sind alle [ rzicherinnen und die Pauhofmitarbeiter.
Schadhafte Spielger‘a'te und Spielsachen werden sofort fiir
Kinder unzuganglich gemacht. Die [ rzicher sind verpflichtet
wihrend dem Aufenthalt im Spiclgarten an den Spiclgeraten zu
stehen und somit bei (Gefahr [Tilfestellung zu leisten. Mit
Gummisticfeln diirfen die Spielgerate nicht genutzt werden.

Aus Sicherhcitsgrﬁnclcn diirfen Fahrzeugc (auber | raktoren) im

(Larten nur mit [1elm benutzt werden.

Fcucralarm/Hausa]arm

Sollte sich wihrend der Bringc~ oder Abholzeit der [Jausalarm

mcl&en, ist unverz[jglich das (Gebiaude zu verlassen und sich am

Sammelplatz (groBcr (sarten) einzufinden.

Far‘(glatz
Peim Bringcn und Abholen sind der vordere fﬂaupteingang und

dervordere Farkplatz zu benutzen.

= / ufahrt und Farkplatz lllﬁcf'\rittgcschwindigkcit fahrentt!
> 4 Farkpla’cz ist kein Spicl- und Verwcilplatz

(] nfa"vcrsichcrung;

Die Kinder sind wahrend ihrer Betreuungszeit in der Kita
unfallversichert. Das gilt auch fur alle Aktivitéten) die wihrend
dieser /eit auberhalb der Einrichtung stattfinden.

7



Der \/ersicherungsschutz }Jegirmt mit der ubergabe des Kindes an
das Fachpersonal und endet mit deren (;Ujergabc an die [ ltern

oder der bevo”méchtig’ccn Fcrson.

Bei Unfsllen leisten die [ rzicherinnen 1. Hilfe. Alle (nfslle
werden ins ( Jnfallbuch eingetragen. (nfslle bei denen eine srztliche

Bchanc”ung erforderlich ist, werden durch die | eiterin dem

zusténdigen \/crsicherungstr’a’ger innerhalb von 3 Tagen gemelclet.
Das Kin& muss dem Durchgangsarzt vorgcstc”t werden.

K rankheiten
Pei der ubergabc der Kinder an die [ rzicherin  sind

Augé”igkeiten und Pesonderheiten mitzuteilen. 2 |nformationen

tiber erhaltene |mpfungen, nachtliches (Jnwohlsein, [ rbrechen,
Fieber sowie iiber verabreichte Medikamente. PBei auftretenden
Veranderungen im Allgemeinzustand und Verhalten des Kindes
innerhalb des [ ages entscheidet die diensthabende [T rzieherin
iiber den Verbleib in der KiT a.

Stc”en die | rzieherinnen 53m[3tome einer E_rkrankung und/oder
Fieberdes Kindes fest, sind sie verpﬂichtet, die Sorgcberechtigten
zu informieren und ihr Kind umgehend aus der KiTa abholen zu

lassen.

Pei schweren Erkéltumgskrankheiten) I rbrechen, Durchfall,
Fieber oder Ubertragbaren K rankheiten diirfen die Kinder die
KiT anicht besuchen = 48h ngptomfrcihcit (nach lFsG)



Bei  allen auftretenden  Krankheiten, die  unter das
Infektionsschutzgesetz fallen, missen die Kinder einem Arzt
vorgestellt werden. Alle ansteckenden Krankheiten sind in der
[Cinrichtung meldepflichtig. Im Aufnahmegesprach wird den [ ltern

das ]mcektionssch utzgesetz ausgeh’a’nc]igt.

Verschreibungspflichtige Medikamente werden im Kindergarten
nicht verabreicht. Nur in Ausnahmefallen, wie z.B5. chronische
[” rkrankungen oder Anfallsleiden ist dies nach Absprachc mit dem
T ragerund der |_eitung des Kinderhauses sowie einer schriftlichen
Anweisung des Arztes und der schriftlichen tbereinstimmenden

E_inwi”igung der E_rziehungssorgebcrcchtigten még]ich.

Schlicﬁzcitcn

Freitag nach Flimmel?ahrt
2-4 Pééagogische Tagc
Zwischen Weihnachten und Neu—jahr

Weitere Schliefstage werden bis zum 30.09. fiir das kommende Jal‘nr
bekannt gegeben.

! ,_ll"lan

Auch Kinder benstigen eine  [rholungsphase. [inmal im
Kindergartenjahr sollten Kinder zwei Wochen zusammenhangend
(Uraub haben. Mitteilung der [” Itern erfolgt bis zum 01.05. an die
Gruppenerzicherin.



Gctrénkc~, [ ssen~und FortFoliogcld

Die Essengeldkassierung erfolgt durch die (Gemeinde entweder
bar, per Einzugserméchtigung oder (;lberweisung am Monatsende

fiir den vergangenen Monat. (3,65€ pro Tag}

(etrankegeld 0,50€ pro T ag werden am Monatsende von der
Grruppenerzicherin - cingesammelt.  Pitte  bis  zum 10, des
Folgemonats in einem mit Namen beschrifteten [ortmonee
mitschicken. /usatzlich werden im Marz und September 5
Portfoliogeld (f. [Fotos, Fapier, (eburtstagsgeschenke etc.) fallig,

Ncuanmeldungcn bezahlen einmalig 5€ fiir For’mcolioordncr und
Stogﬂjeute!.

Kleidung /Hygiene

Im [Haus tragen die Kinder [Jausschuhe, die sie méjglichst selbst an-

und auszichen konnen. Latschen, loses Schuhwcrk und zu groBc

Schuhe sind wegen der (/lmca”gepahr verboten.
Schuhe mit Schniirsenkel erst ab Kinclcrgarten

Die Kin&er sollten strapaziencéhigc, Passencle aber nicht zu enge
Kleidung tragen, die der Witterung entspricht und die sie

selbsténdig an-und ausziehen kénnen. (tég]icher Mreiluftaufenthalt).

Matschhosen werden nurbeinassem \Wetter angezogen. ["ine extra

Hose zum SPielen fur drauBen kann angehangen werden.
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I iir Flecken und Schéc!en an der Klei&ung wird keine Hag’cung

iibernommen. Matschsachcn und Gummistiexcc! konnen wahrend der

entsprcchcnc!en Jahreszeit im Kinderhaus verbleiben.

(m die Selbststéndigkeit der Kinder zu férdern, sind (Jnterhemd

und Schlﬁpgcr wiinschenswert. Auf die téglichc Kérpcrhggicnc ist
zu  achten. (/shne putzen, Fingcmégcl schneiden, téglichc

Kérperhggiene etc.)
[T ine regelméﬁigc Kontrolle der \Wechselwasche in den

Eigentumsmcéchem sollte selbstverstandlich sein.

Ausgelichene Wéschc der Kita ist innerhalb von 5 Tagen zuriick zu

geben. Wasche, die nicht zuzuordnen ist, sammeln wir an der

,,Fundsachemcarclerobc“,
5onncnschutz/KoPH)cdcckung

Im Sommer miissen Sie fiir den Sonnenschutz thres Kindes zu
sorgen, d. h. mit Abgabe des Kinclcs wird wahrend seines
Aufenthaltes in unserer Einrichtung zwar die Fijrsorgcpﬂicht an die

Kita chrtragcn, die \/erantwortung fiir einen ausreichenden

Sonnenschutz verbleibtjecjoch bei den [T ltern. Pitte cremen Sie
“'xr Kincl frith ein und gcben Sie eine Ko!:)ﬂ)ecleckung mit.

Pei starkerSomneneinstrahlumg am Nachmit‘cag werden wir mit einer
Kindersonnencreme den Schutz wiederholen. Dies erFolgt nur mit

schriftlicher Einversténdniseruérung der [ ltern!
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Schmuck

Ringe, Ketten, (/U'nrer: bilden ein grobes Gegahrenpotentialj daher
ist das Tragen in der Ki'] a nicht gestattet.

I~ benso stellen Schniire, Stopper, Kordeln an Kleidungsstiicken
und [Hosentrager cine (Unfallgefahr beim Spiclen dar und sind
deshalb nicht erlaubt. [Das padagogische [Tachpersonal ist
berechtigt, gegebenfalls entsprechende (Gegenstande zu entfernen.
Diese werden beim Abholen den Sorgeberechtigten iibergeben.

Peim Tragen von Ohrringcn tibernehmen die Eltern schriftlich die
\/crantwor‘cung. Die KiTa ubernimmt fiir ver]orengegangenen
Schmuck keine Haxctung‘

Ordnung

Die [Tltern sind fir die (Garderobenfiacher ihrer Kinder
verantwortlich. Die Hauschuhe werden beim Abholcn in das
SChUhFaCh ges’cc”t

Die Mitarbeiter sind fir Ordnung, Sauberkeit und Sicherheit im
Kindergarten und auf dem Spiclplatz mit verantwortlich. Das
[Cigentum sowie die [inrichtung sind pfleglich zu behandeln. Jede
Gruppcnemeherm ist verPHichtet, den Gruppenraum, Waschraum,
(sarderobe, sowie alle zuginglichen Kaume jeden Tag auf
Sicherheit und [ygiene zu priifen. Mangel werden unverziiglich der

| eiterin mitgcteilt.
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\/crhaltcn in der Einrichtung

Alle Personen, die sich im Kinderhaus sowie auf deren (Gelande
aufhalten, sind Vorbild fiir die Kinder und achten auf Sauberkeit,
Ordnung, Ruhe und [oflichkeit. Zudem ist im gesamten
Innenbereich (auBer im Sportraum) des Kinderhauses das Rennen
und | oben untersagt.

[Haftung

Falﬂrréc!er/Laumcréc{er/Ro”er/ScHitten sind vor dem KiT a-
Eingang am Fahrradsténdcr abzustellen. Mitgebrachtc Wagcn und
Kindersitze sind im Eingangsbcreich abzustellen.

5Pielsachen Jhrer Kinder sind nicht mit in den Kindergarten zu
bringen.  Ausnahmen  sind ,,Spielzcugtagc“, die von den
[" rzieherinnen bekannt gegeben werden. Der Kindergarten
tibernimmt  keine  [Haftung  fir SPielsachen, IMahrzeuge,
Kinderwagen oder beschadigte bzw. verlorene (Gegenstande.

Regeln im AuBenbereich der Finrichtung

Jede Gruppenleiterin ist verpﬂichtet, die Kinderiiber die Regeln im

Aubenbereich der Einrichtung zu unterweisen.

]:oto

Aus Datenschutzgr[inclcn ist das Privatc ]:otograﬁeren In unserer

I inrichtu ng untersagt.
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Die [ Itern willigen mit einer schriftlichen [~ rklarung ein, dass [Fotos,
Film-und T onaufnahmen ihres Kindes wahrend der Petreuungszeit
.. Frojektarbcit, FPortfolio, Dokumentation...), wihrend der
Padagogischen- und Offentlichkeitsarbeit sowie bei anderen
Anlassen oder Veranstaltungen gefertigt und versffentlicht werden
durfen. Die inwilligung kann jederzeit schriftlich widerrufen

WCI”C!CI’L

Pei \/cranstaltungcn sind Aufnahmen nur fiir den Privatcn Bcreich

zugelassen. K eine Weitergabe in sozialen Medien.

rﬂandﬂ
[m |nteresse |hres Kindes ist in unserer KiTa Handgverbot

Hqgicncplan

Die Reinigung unserer KiTa erFolgt auf der DPasis des
Rahmenhggieneplans} gemah §%6 ]ngektionsschutzgesetz.

Informationen

Wichtige |nfos iiber Vorhaben und Pédagogischc Angebote
befinden sich an den GruPPenPinnwénden, im Eingangsbcréich und

anhand von [ lternbriefen.
| eiterin

Pei f:ragem und [roblemen steht |hnen die | eiterin gern als
Ansprechpartner zur \/erf:ijgung. Damit das Gespréch in Ruhe

verlaufen kann, ist eine Tcrminabsprache hilfreich.
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E_ltcmvcrtrctung

In jeder GruPPe gibt es einen gewéhlten E_ltemvertreter und
Ste”vertreter. Unsere Elternvertreter sind Ansprechpartner fiir
organisatorische Dinge, Fragen oder Frobleme. / udem werden
wichtigc [nformationen  von Seiten  der Leitung an  Sie
wcitergctragen. Zusammcnkumct cholgt nach Einladung zur Tcam~
Dienstberatung.

Gcrn kann auch der Elternbricfkasten fiir Anrcgungen, Fragen
genutzt werden. Dieser befindet sich im Eingangsbercich.

Schwcigcpmqicht

Das gesamte [ersonal des Kindergartens sowie Schiler und
Praktikanten haben uber alle im Dienst bekannt gewordenen
Angelegenheiten eine Schweigepflicht zu wahren. Dieses gilt auch
tiber die Peendigung des Dienstverhiltnisses hinaus.

Ka uchverbot

[m gesamten KiTa~Gcl’én&e/~Gebéude gilt Rauc}werbot.

Tiere
Funde und andere [Jaustiere sind auf dem KiTa~Geléndc nicht

erlaubt!

/u guter | etzt ... witnschen wir Jhnen, liebe E_ltcrn und |hrem Kind,
dass Sie sichjcdcrzcit gut bei uns aumcgchobcn fuhlen.

Jhr KiT 2~ eam @
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